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IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto I’art 36 il Decreto Interministeriale n. 44 del 2001 "Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo - contabile delle istituzioni scolastiche™;
Visto il D.Lgs. n. 50/2016;

Viste le Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per I’affidamento dei contratti
pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di
operatori economici” Approvate dal Consiglio dell’ Autorita con delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016

Visto D.LGS. 56/2017;

Rilevata la necessita di organizzare uno Stage linguistico di inglese a Dublino, rivolto agli studenti (circa 60)

delle classi dell’ISS Enzo Ferrari, da attuarsi nell’a.s. 2017-18.

Vista la Determinazione Dirigenziale n° 70 prot. n® 3737 del 30-11-2017;

Visto I’Awviso di Manifestazione di Interesse prot. n® 3757 del 01-12-2017;
Valutate le Manifestazioni di Interesse pervenute all’Istituto nei termini richiesti;

Visto I’esito della procedura di sorteggio tra le Manifestazione di Interesse pervenute (prot. n® 3981 del 19-12-2017);

EMANA
IL SEGUENTE BANDO DI GARA
per I’affidamento del servizio per I’organizzazione e la realizzazione di uno Stage linguistico di inglese a

Dublino rivolto agli studenti delle classi dell’ISS Enzo Ferrari, da attuarsi nell’a.s. 2017-18.

E indetta una procedura di gara formale, procedura ristretta - criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente pil

vantaggiosa, per I’affidamento dei corsi di cui sopra per gli alunni della scuola.

1. Amministrazione appaltante
I1S Enzo Ferrari Via Grottaferrata, 76 - 00178 Roma




2. Categoria servizio

Stage linguistico di inglese a Dublino rivolto agli studenti delle classi dell’ISS Enzo Ferrari.

3. Modalita di esecuzione del servizio

Destinazione

Mezzo di trasporto
Trasferimenti in pullman
Numero partecipanti

Periodo: mese/n.giorni/n.notti
Alloggio:

Ubicazione

Trattamento

Tipo di camere

Tasse aeroportuali, spese transfer
Polizza Assicurativa

Attivita di studio:

Durata MINIMA Attivita di studio:

Docenti:

Tipologia classi:

4. Luogo di esercizio
Dublino.

5. Durata del contratto
Anno scolastico: a.s. 2017/18.

6. Requisiti

DUBLINO

Aereo da/a Roma

aeroporto - destinazione e viceversa

58 (di cui 2 con handicap non motori) + 4 accompagnatori

Marzo — Maggio (preferibilmente Aprile) (escluso festivita) - 7 giorni-6 notti
sistemazione in famiglia

vicino la scuola di lingua o collegata con mezzi

FB con packed lunch

camera doppia/tripla per gli studenti — (singole per accompagnatori)
inclusa

inclusa

Corso di General English presso scuola accreditata Ente autorizzato
(ACELS o altri) — Materiale didattico - Attestato di fine corso

20 lezioni da 45 minuti oppure 15 lezioni da 60 minuti
Madrelingua

Classi internazionali (Obbligatorie)

Possono richiedere di partecipare alla selezione gli operatori economici invitati alla gara (procedura ristretta disciplinata all’art.

61 del D. Lgs. n. 50/2016) che siano in possesso dei requisiti indicati nel capitolato tecnico e che inoltre sono (sottoscrivere

auto dichiarazione: Allegato 1):

e in possesso dell'autorizzazione all'esercizio delle attivita professionali delle agenzie di viaggio e turismo, come per
legge, precisandone gli estremi e fornendo gli eventuali riferimenti in ordine all'iscrizione, nell'apposito registro-
elenco, del titolare e del direttore tecnico;

e responsabile in toto dell'osservanza delle norme di legge nell'organizzazione del viaggio, assumendosi la piena
responsabilita in ordine ad eventuali omissioni o inadempienze;

e in possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in materia di circolazione di

autoveicoli;

o scritti alla C.C.ILA.A., ovvero ai Registri professionali o commerciali dello Stato CE di residenza se I’esercente
I’impresa ¢ straniero non residente in Italia, con indicazione dell” attivazione dell” oggetto sociale almeno da tre anni,
con indicati nell’oggetto sociale, della attivita di noleggio di autobus, viaggi di istruzione e attivita analoghe;

e in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori,
secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti



Inoltre la ditta non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo e che non sono in corso

procedimenti per dichiarazioni di tali situazioni;

e non esistono condanne penali ovvero procedimenti penali in corso a carico del titolare / amministratori della
impresa/societa;

o | docenti di inglese devono essere madrelingua.

7. Modalita e termine di presentazione dell’offerta
L’ offerta tecnica, I’offerta economica e la relativa documentazione, redatta in lingua italiana contenuta, a pena di esclusione, in

un unico plico chiuso, controfirmato su tutti i lembi di chiusura, dovranno pervenire entro le ore 12.00 del giorno 08/01/2018

al seguente indirizzo:
Istituto Istruzione Superiore Statale “Enzo Ferrari”
- c/a Ufficio Tecnico -
Via Grottaferrata, 76 - 00178 Roma.

Il rischio della mancata consegna dell’offerta nei termini predetti resta a carico del partecipante alla gara.

La busta dovra riportare oltre all’indirizzo dell’Istituto, il mittente, e la dicitura:

“Offerta/domanda per bando gara STAGE INGLESE A DUBLINO”

Il plico potra essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, o mediante
corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero consegnato a mano da un incaricato dell’impresa (soltanto
in tale ultimo caso verra rilasciata apposita ricevuta con ora e data della consegna).

Nel caso di consegna a mano gli orari di ricevimento sono i seguenti: dal lunedi al venerdi ore 09.30 — 13.00
(Ufficio di Segreteria - Protocollo - Sede Centrale di Via Grottaferrata 76).

L’invio del plico ¢ a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilita dell’Istituto
Scolastico, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo il plico non pervenga entro il previsto termine
perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il plico pervenuto oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche
per causa non imputabile all’operatore economico, comporta I’esclusione dalla gara. Fara fede esclusivamente il protocollo
in entrata dell’Istituto Scolastico. Pertanto, I’Istituto Scolastico non assume alcuna responsabilita in caso di mancato o
ritardato recapito del plico.

Il plico dovra contenere al proprio interno, tre buste separate, ciascuna delle quali chiusa, sigillata con ceralacca e/o
nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e controfirmata su tutti i

lembi di chiusura, recante ciascuna I’intestazione del mittente e I’indicazione del contenuto secondo le seguenti diciture:

Busta A) “Documentazione”
Nella busta A) dovranno essere inseriti, pena I’esclusione, la seguente documentazione:
a) Domanda di partecipazione (redatta secondo I’Allegato _Al: Istanza di partecipazione)
attestante:
1. I’indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma giuridica dello stesso;
2. il nominativo del legale rappresentante e I’idoneita dei suoi poteri per la sottoscrizione degli atti di gara;
3. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati per la presente
procedura;

4. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art. 52 del D.Lgs 50/2016

e ss.mm.ii a mezzo PEC all’indirizzo numero indicato in dichiarazione).



b)

c)

Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo I’ Allegato Al: Dichiarazioni), successivamente
verificabile, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, con allegata fotocopia del documento di
identita in corso di validita, attestante:
1. I’iscrizione al registro della Camera di Commercio (C.C.I.A.A.) contenente:
a) numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese
b) denominazione e forma giuridica
c) indirizzo della sede legale
d) oggetto sociale
e) durata, se stabilita
f) nominativo del legale rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna situazione ostative
di cui all’art. 67 del D.Lgs 159/2011.
In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al Registro delle Imprese, tale circostanza dovra essere
espressamente attestata con dichiarazione sostitutiva di certificazione, nella quale dovranno
comunque essere forniti gli elementi individuati ai precedenti punti b), c), d), e) e f), con
I"indicazione dell’ Albo o registro in cui I’operatore economico € eventualmente iscritto, , nonché di
non trovarsi in alcuna situazione ostative di cui all’art. 67 del D.Lgs 159/2011.
In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione alla CCIA o ad alcun albo o registro, & sufficiente la
presentazione della copia dell’atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia espressamente previsto, tra

i fini istituzionali, lo svolgimento delle attivita inerenti all’oggetto della presente procedura

di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.;

di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare tutti gli
obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro, come dettate dal D.Lgs 81/2008;

di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di applicare nel
trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai CCNL applicabili;

di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le disposizioni,
nessuna esclusa, previste dal bando di gara e di accettare, in particolare, le penalita previste;

di aver giudicato il prezzo offerto pienamente remunerativo e tale da consentire I’offerta presentata;

che la ditta che rappresenta adempie agli obblighi di tracciabilita finanziaria di cui all’art.3 della L.136 del
13.8.2010 e che, a tal fine, ha acceso uno o piu conto/i corrente/i dedicato/i, anche in via non esclusiva, alle
commesse della pubblica amministrazione ai sensi dell’art.3 della L.136/2010, e ne comunica gli estremi

identificativi;

Copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per attivita inerenti alla presente procedura di

data non anteriore a 3 mesi rispetto alla data di scadenza della presente procedura. Il certificato potra essere

reso attraverso una dichiarazione sostitutiva (Allegato A3: Autocertificazione camera del commercio),
successivamente verificata, resa dal legale rappresentante ai sensi del DPR n. 445/2000, attestante: 1) numero e
data di iscrizione al Registro delle Imprese, 2) denominazione e forma giuridica, 3) indirizzo della sede legale, 4)
oggetto sociale, 5) durata, se stabilita, 6) nominativo/i del/i legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in
alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575. In caso di soggetti non
tenuti all’iscrizione al Registro delle Imprese, tale circostanza dovra essere espressamente attestata con
dichiarazione sostitutiva di certificazione, nella quale dovranno comunque essere forniti gli elementi individuati

ai precedenti punti 2), 3), 4), 5) e 6), con I’indicazione dell’Albo o diverso registro in cui I’operatore economico



& eventualmente iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge

31 maggio 1965, n. 575. In caso di operatori economici non tenuti all’iscrizione alla CCIA o ad alcun albo o

registro , € sufficiente la presentazione della copia dell’atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia espressamente

previsto, tra i fini istituzionali, lo svolgimento delle attivita inerenti all’oggetto della presente procedura.

d) Copia del certificato generale del casellario giudiziale del/i Legale/i Rappresentante/i . Il certificato potra

essere anche reso attraverso una dichiarazione sostitutiva, successivamente verificata, resa dal legale

rappresentante. (Allegato A2: Autodichiarazione Casellario)

e) Patto di Integrita firmato dal legale rappresentante (Allegato A4: Patto di Integrita)

f) Capitolato d’Oneri tra Istituto e Agenzia di Viaggi firmato dal legale rappresentante (Allegato AO:

Capitolato speciale viaggi)

L’Istituto Scolastico si riserva di richiedere all’aggiudicatario, prima della stipula del contratto, prova del

possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le verifiche sull’effettivo

rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione.

Busta B) “Offerta Tecnica”

Nella busta B) dovra essere inserita la seguente documentazione:

a) curriculum aziendale, con particolare riguardo ad attivita svolte in ambienti scolastici e enti pubblici;

b) eventuale attestazione di possesso di certificazioni;

c) curriculum e caratteristiche della scuola di lingua presse cui si terranno le lezioni;

d) offerta tecnica che dovra descrivere dettagliatamente i contenuti e le modalita dell’attivita offerta (tipologia delle

strutture ricettive, qualita dei servizi offerti, caratteristiche dei mezzi di trasporto, eventuali servizi aggiuntivi offerti

a titolo gratuito, ecc.).

Nell’offerta dovra quindi essere specificato:

Cosa comprende la quota.

Cosa non comprende la quota.

Assicurazione che preveda per tutti i partecipanti, compresi gli accompagnatori, completo rimborso
in caso di malattia documentata e tutte le garanzie assicurative prescritte dalla normativa vigente ed
eventuali polizze assistenza. Vanno tassativamente indicati i massimali assicurativi e non possono
essere previste clausole accessorie che comportino oneri aggiuntivi per la scuola.

Che il pullman utilizzato sia in regola con le prescrizioni di legge (Regolamento Europeo Trasporti
su Strada e della normativa vigente relativamente al trasporto scolastico) riguardanti i viaggi di
istruzione e che la guida sia affidata ad autisti abilitati. Dovra essere anche specificato il numero
massimo di posti.

Le condizioni di rinuncia e le eventuali penalita a carico degli studenti nei giorni immediatamente
precedenti il viaggio.

Modalita di pagamento.

Dovra, inoltre, essere obbligatoriamente compilato I’ Allegato 5 da accludere all’Offerta Tecnica.




Busta C) “Offerta Economica”

La busta C) dovra contenere I’Offerta Economica, (utilizzare I’ Allegato 6), specificando la il costo unitario (iva inclusa)
omnicomprensivo di tutti i sevizi richiesti e indicati nel capitolato  con I’indicazione espressa della validita
dell’offerta stessa, non inferiore a 180 giorni e con I’espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in
cui I’lIstituto Scolastico sara addivenuto alla stipula del contratto

In tale busta non dovranno essere inseriti altri documenti, pena I’esclusione.

Tale documentazione deve essere timbrata e siglata in ogni pagina e sottoscritta dal rappresentante legale del
concorrente.

Le offerte prive della documentazione richiesta e/o con dichiarazioni incompiute, nelle quali sia rilevata I’inosservanza di
quanto innanzi previsto, non saranno accettate.

Verranno esclusi dalla gara coloro che presenteranno offerte difformi da quanto richiesto nella lettera di invito.
L'offerta & gratuita: nulla sara dovuto per eventuali spese sostenute dall'offerente per la predisposizione.

8) Criteri di selezione e valutazione dell’offerta
La valutazione delle offerte sara effettuata, secondo il criterio dell’Offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla
base del migliore rapporto qualita prezzo, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016, secondo i criteri e subcriteri di valutazione

indicati all’Art. 4 del capitolato tecnico, mediante I’assegnazione di un punteggio massimo di 100.

9) Divieto di subappalto
E tassativamente vietato il subappalto. In caso di inottemperanza a detto obbligo, si procedera alla risoluzione del contratto

d’appalto con conseguente riserva di adozione di azioni legali da parte del committente.

10) Pubblicazione del bando
Il presente bando sara pubblicato sul sito della scuola.

11) Riserva di non aggiudicazione
L’Amministrazione appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui valuti inadeguate le offerte

pervenute.

12) Riserva di aggiudicazione

L’ Amministrazione appaltante si riserva I’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

13) Foro competente

Per ogni controversia il foro competente € quello del comune dove ha sede la scuola.

Responsabile Unico del Procedimento ¢ il Dirigente Scolastico Ida Crea .

Il Dirigente Scolastico
Ida Crea
Firmato digitalmente da IDA CREA

Allegato: CAPITOLATO TECNICO



Allegato: Capitolato Tecnico

CIG: ZD4210E425

ART. 1: OGGETTO DELL’APPALTO

CAPITOLATO TECNICO

Organizzazione e realizzazione di uno Stage linguistico di inglese a Dublino rivolto agli studenti delle classi dell’ISS Enzo

Ferrari, da attuarsi nell’a.s. 2017-18.

ART. 2 CONTENUTI TECNICI DELLE FUNZIONI APPALTATE E PRODOTTI RICHIESTIL.
Il servizio previsto dal presente capitolato, dovra prevedere le seguenti caratteristiche:

Destinazione

Mezzo di trasporto
Trasferimenti in pullman
Numero partecipanti

Periodo: mese/n.giorni/n.notti
Alloggio:

Ubicazione

Trattamento

Tipo di camere

Tasse aeroportuali, spese transfer
Polizza Assicurativa

Attivita di studio:

Durata MINIMA Attivita di studio:
Docenti:

Tipologia classi:

DUBLINO

Aereo da/a Roma

aeroporto - destinazione e viceversa

58 (di cui 2 con handicap non motori) + 4 accompagnatori

Marzo — Maggio (preferibilmente Aprile) (escluso festivita) - 7 giorni-6 notti
sistemazione in famiglia

vicino la scuola di lingua o collegata con mezzi

FB con packed lunch

camera doppia/tripla per gli studenti — (singole per accompagnatori)
inclusa

inclusa

Corso di General English presso scuola accreditata Ente autorizzato
(ACELS o altri) — Materiale didattico - Attestato di fine corso

20 lezioni da 45 minuti oppure 15 lezioni da 60 minuti
Madrelingua

Classi internazionali (Obbligatorie)

ART. 3: CONDIZIONI DI ESPLETAMENTO DELL'ATTIVITA.
L’Aggiudicatario si obbliga ad osservare nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali tutte le norme e tutte le prescrizioni

tecniche e di sicurezza in vigore nonché quelle che dovessero essere successivamente emanate. Gli eventuali maggiori oneri

derivanti dalla necessita di osservare le norme e le prescrizioni di cui al precedente comma, anche se entrate in vigore

successivamente alla stipula del Contratto, resteranno ad esclusivo carico dell’Aggiudicatario, intendendosi in ogni caso



remunerati con il corrispettivo contrattuale, e lo stesso non potra, pertanto, avanzare pretesa di compensi, a tale titolo, nei
confronti della Committenza, per quanto di propria competenza, assumendosene ogni relativa spesa.

Sono a carico dell’ Aggiudicatario, intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale, tutti gli oneri ed i rischi relativi
alla prestazione delle attivita e dei servizi oggetto del Contratto, nonché ogni altra attivita che si rendesse necessaria per la
prestazione degli stessi 0, comunque, opportuna per un corretto e completo adempimento delle obbligazioni previste, ivi
compresi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, quelli relativi ad eventuali spese di trasporto, di viaggio e di missione per il
personale addetto alla esecuzione contrattuale.

L’Aggiudicatario si obbliga, sin d’ora, a rispettare tutte le indicazioni relative all’esecuzione del Contratto che dovessero
essere impartite dalla Committenza.

L’Aggiudicatario si obbliga a dare immediata comunicazione alla Committenza di ogni circostanza che abbia influenza
sull’esecuzione delle attivita oggetto del Contratto. Su istanza dell’ Amministrazione aggiudicatrice, laddove i professionisti di
cui I’ Aggiudicatario si avvale non adottino il comportamento ritenuto funzionale al codice disciplinare dei dipendenti pubblici,
al regolamento interno di istituto e al servizio oggetto del presente Capitolato, I’Aggiudicatario dovra provvedere, di
conseguenza, ad allontanare e sostituire le persone non ritenute inidonee dall’ Amministrazione aggiudicatrice allo svolgimento

dei compiti.

ART. 4 CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Per I’aggiudicazione del servizio oggetto della gara si procedera secondo il criterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016 e succ., individuata sulla base dei parametri e degli elementi di
valutazione di seguito indicati.

L affidamento verra attribuito a chi otterra il punteggio maggiore sommando quelli ottenuti relativamente all’Offerta Tecnica

ed all’Offerta Economica come di seguito indicato.

1.Valore economico (OFFERTA ECONOMICA): max 30/100 punti all’offerta con il costo pit basso.
Offerta piu bassa = punti 30
Punteggio = Offerta piu bassa x 30/Offerta valutata

2. Qualita del servizio (OFFERTA TECNICA): max. 70/100 punti

Caratteristiche considerate e Punteggi assegnati relativamente alla Qualita del servizio (OFFERTA TECNICA):



Criterio Punteggio Max

Compagnia aerea (orari) 10

2 Docenti in camera singola 5
nello stesso appartamento

Lezioni oltre il minimo indicato
all'art. 2 del capitolato (20 lez 5
da 45 min o 15 lez da 60 min)

Agevolazioni per 2 alunni
Meritevoli (% di sconto sulla 10
quota individuale)

Assistenza/assicurazioni/tasse 5

Certificazioni della Scuola di 10
lingue (ACELS e simili)

Certificazioni Agenzia (ISO 5
9001 e altre)

Tessera trasporti Gratuiti 10
Attivita culturali/ricreative

10
Extra

Punteggio massimo OFFERTA TECNICA 70.

Le offerte anormalmente basse saranno sottoposte a verifica ai sensi dell’art. 97 del D. Lgs n. 50/2016.

Le offerte pervenute saranno comparate, e verra formata una graduatoria che prevede la collocazione al 1° posto dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa per I’lIstituto.

Miglior offerente sara il soggetto che avra realizzato il punteggio complessivo (offerta tecnica ed offerta economica) piu
elevato. A parita di punteggio avra diritto di precedenza la ditta che avra ottenuto il maggior punteggio al criterio n® 1 (Offerta
economica). In caso di ulteriore parita si procedera a pubblico sorteggio.

Nel caso di variazione del numero di partecipanti dopo |’aggiudicazione I’adeguamento del preventivo verra richiesto

esclusivamente all’ Agenzia aggiudicataria.

In ottemperanza all’art. 69 del Regolamento di Contabilita Generale dello Stato, I’aggiudicazione del servizio pud avvenire

anche in presenza di una sola offerta.

Decorsi i termini per la presentazione delle offerte, la Commissione nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico o suo



delegato, procedera all’apertura dei plichi e delle buste in essi contenuti.

La data di apertura delle buste, sara fissata, con convocazione della Commissione da parte del Dirigente Scolastico .
L’avviso di convocazione sara comunicato alle Ditte interessate, affisso all’albo e sul sito web dell’Istituto.

| partecipanti alla gara potranno assistere all’apertura delle buste. La Commissione, appositamente nominata e presieduta dal

Dirigente Scolastico, procedera in seduta pubblica a:

o verificare la data e I’ora di arrivo delle buste all’ Ufficio protocollo;

o verificare I’integrita e la chiusura delle stesse e, in caso di difformita rispetto a quanto stabilito dal bando di gara,
escludere il concorrente dalla gara;

e aprire i plichi pervenuti in tempo utile ed in modo regolare;

o verificare la completezza formale della documentazione richiesta e, in caso negativo, escludere il concorrente dalla gara,
ferma restando la possibilita di richiedere I’integrazione documentale ai sensi dell’art. 15 del d.lgs 358/92.

Potranno assistere alle operazioni di apertura dei plichi, i rappresentanti legali delle ditte che hanno inviato le offerte o loro
sostituti muniti di delega e documento di riconoscimento.
Al termine delle suddette operazioni, in seduta riservata, la Commissione procedera all’esame delle offerte e a definire il

punteggio secondo i criteri sopra indicati.

La Commissione pud invitare, se necessario , a completare e o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentate. Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazione avverranno tramite posta elettronica
certificata ai sensi dell’art. 52, del D.lgs 50/2016.

L’aggiudicazione, ai sensi dell’art. 32, comma 7, del D.Lgs. 50/2016, diventera efficace dopo la verifica del possesso dei
prescritti requisiti in capo all’ Aggiudicatario.

Divenuta efficace I’aggiudicazione e fatto salvo I’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalla legge, la
stipulazione del contratto avra luogo entro i successivi sessanta (60) giorni solari, ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D.Lgs.
50/2016.

Il contratto sara stipulato secondo le disposizioni di cui all’art. 32, comma 14, del D.Lgs. 50/2016. L'imposta di bollo é a carico
dell'aggiudicatario; la modalita di stipula del contratto e dell’assolvimento dell’obbligo di versamento di tale imposta saranno
concordate con I’aggiudicatario, privilegiando la forma telematica.

Successivamente all’aggiudicazione, I’esito della gara verra affisso all’albo, sul sito web dell’Istituto e notificato al vincitore in
forma scritta.

Nel caso I'impresa risultata aggiudicataria non accetti I’incarico, e/o non assolva a quanto previsto nel presente bando,
I’aggiudicazione passera automaticamente alla successiva impresa nella graduatoria e cosi via sino ad esaurimento della
graduatoria medesima.

L’ Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni pit ampia facolta di non procedere alla aggiudicazione del servizio di cui
al presente bando, nell’ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessita delle prestazioni
richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte pervenute. Nessun compenso spettera alle Ditte per la compilazione
dell'Offerta.

Si procedera alla rescissione del contratto nel caso la ditta aggiudicataria non mantenga quanto garantito e dichiarato nella

offerta.

ART. 5: OSSERVANZA DI LEGGI, DECRETI, REGOLAMENTI.

I Soggetto aggiudicatario ha I'obbligo di osservare, oltre il presente Capitolato, ogni norma di legge, decreto e regolamento
vigenti, o che siano emanati in corso d'opera, in tema di assicurazioni sociali e di pubblici lavori e che abbiano comunque
applicabilita al servizio di cui trattasi. Tutte le spese relative sono, quale onere di contratto, a carico del Soggetto

aggiudicatario quindi comprese nel prezzo dell'appalto, come dovra risultare dall'offerta presentata. L’Aggiudicatario dovra

10



rispettare i minimi del C.C.N.L. di categoria per il personale impiegato e trattamenti equivalenti per il personale con contratti
di collaborazione.

ART. 6: RISERVATEZZA E TRATTAMENTO DEI DATI.

L’Aggiudicatario ha I’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni tutte, di cui venga in possesso e, comunque, a
conoscenza e di non divulgarli in alcun modo.

L’Aggiudicatario si impegna, altresi, a rispettare quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. e dai relativi regolamenti di

attuazione in materia di riservatezza.

ART. 7: PAGAMENTIL.

| pagamenti, saranno effettuati nei tempi e con le modalita previste dalla normativa vigente al ricevimento di regolare fattura
elettronica secondo le modalita concordate alla stipula del contratto. La societa & consapevole che la scuola non potra
procedere ad alcun pagamento in caso che la stessa risultasse non in regola con il versamento dei contributi
previdenziali ed assistenziali risultanti dal DURC e con il pagamento delle imposte.

L’importo del contratto potra essere proporzionalmente ridotto in ragione di minori prestazioni rispetto a quelle quantificate.

ART. 8: VALIDITA DELL'OFFERTA.

L'offerta € valida (ai sensi del combinato disposto dell’art. 2, comma 2, della Legge n. 241/1990 e dell'art. 32, comma 4, del
D.Lgs. 50/2016) per almeno 180 giorni naturali consecutivi a datare dal giorno fissato per la scadenza del tempo utile per la
presentazione dell'offerta della presente gara.

ART. 9: RESPONSABILITA E OBBLIGHI.

Il Soggetto aggiudicatario riconosce a suo carico tutti gli oneri inerenti all'assicurazione delle risorse umane occupate nelle
attivita del presente contratto e dichiara di assumere in proprio ogni responsabilita in caso di infortuni e di danni arrecati
eventualmente dal suddetto personale a persone e a cose, sia dell'!Amministrazione che di terzi, in dipendenza di colpa o
negligenza nella esecuzione delle prestazioni stabilite, sollevando con cid la Scuola da ogni e qualsiasi responsabilita.

Obblighi dell’appaltatore relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari:

Ai sensi della legge 13 agosto 2010 n. 136 e successive modificazioni ed integrazioni, I’appaltatore assume, sotto la propria
personale responsabilita, a pena di nullita assoluta del contratto, gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla
predetta legge.

In tutti i casi in cui le transazioni non vengano eseguite senza avvalersi di banche o della Societa Poste italiane spa, il contratto
sara ritenuto espressamente risolto, ai sensi dell’art. 3 comma 8, della legge 136/2010. Nel caso in cui questa stazione
appaltante abbia notizia dell’inadempimento dell’appaltatore agli obblighi di tracciabilita finanziaria di cui all’art.3 della legge
sopracitata, procedera all’immediata risoluzione del rapporto, informandone contestualmente la Prefettura — Ufficio
Territoriale del Governo territorialmente competente . A tale scopo I’aggiudicatario si impegna a comunicare all’Ente

appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati al pagamento delle forniture.

ART. 10 DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO IN SUBAPPALTO.

L’Aggiudicatario dovra espletare il servizio con organizzazione autonoma, impiegando personale soltanto da esso dipendente
e/o propri soci e/o collaboratori pena la risoluzione del contratto. E’ fatto divieto di ricorrere a subappalto totale o parziale
delle attivita affidate.
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ART. 11 SPESE CONTRATTUALL.
Le eventuali spese relative alla stesura del contratto, al bollo e alla registrazione sono ad esclusivo carico del Soggetto
aggiudicatario.

ART. 12 CONTROVERSIE GIUDIZIARIE.
Per le eventuali controversie che dovessero insorgere tra I'Amministrazione appaltante e I'appaltatore, che non si siano potute
definire in via amministrativa sia durante I'esecuzione del contratto che al termine del contratto stesso, & competente il Foro di

Roma.

ART. 13 INVARIABILITA DEI PREZZI.
L’offerta presentata, alle condizioni tutte del presente Capitolato, si intende accettata dal Soggetto aggiudicatario, in base ai
calcoli di propria convenienza a tutto suo rischio ed € quindi invariabile ed indipendente da qualsiasi eventualita, compresa la

revisione dei prezzi.

ART. 14 SOCCORSO ISTRUTTORIO.

Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al suddetto comma. In particolare la stazione appaltante assegna al
concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il
concorrente € escluso dalla gara. Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non

consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

ART. 15 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO.

L'Amministrazione si riserva la facolta di risolvere unilateralmente il contratto, ai sensi dell’art. 1453 e ss. c.c., dandone
preawviso scritto all'lmpresa aggiudicataria con lettera raccomandata almeno 15 (quindici) giorni prima del termine di
risoluzione, fatto salvo il diritto in capo alla stessa Amministrazione di richiedere all'lmpresa aggiudicataria inadempiente il
risarcimento del danno ai sensi del codice civile, qualora:

a) accerti che il soggetto aggiudicatario non presti i servizi conformemente a quanto contenuto negli articoli del presente
capitolato e tale circostanza sia stata contestata per iscritto al soggetto aggiudicatario per piu di due volte;

b) I'aggiudicatario si renda colpevole, nell'esecuzione del contratto, di frode, grave negligenza o contravvenzione agli obblighi
e condizioni stabiliti nel capitolato;

c) qualora vengano meno i requisiti minimi richiesti per la prestazione del servizio, di cessazione di attivita, oppure nel caso di
concordato preventivo, di fallimento, di stato di moratoria e di conseguenti atti di sequestro o di pignoramento a carico
dell’aggiudicatario;

d) in caso di subappalto totale o parziale del servizio in oggetto;

e) si accerti la diffusione o la vendita a terzi di dati, di informazioni di qualsiasi genere inerenti I’oggetto del presente appalto
e/o di ogni altra informazione riguardante gli alunni o la scuola di cui il soggetto aggiudicatario sia venuto in possesso, nonché
per tutto cio che sia in difformita da quanto stabilito nel d.lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”.
L'Amministrazione inoltre si riserva la facolta di risolvere unilateralmente il contratto d’appalto qualora I’ Aggiudicatario non
ottemperi alle disposizioni contenute nell’’art. 3 “Tracciabilita' dei flussi finanziari” delle Legge 13 agosto 2010, n. 136 “Piano
straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia”.

Gli effetti della violazione del presente articolo saranno totalmente a carico del gestore.
Per quanto non espressamente previsto nel presente capitolato, si rinvia alle norme del codice civile in materia.
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Responsabile Unico del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico.

Il Dirigente Scolastico
Ida Crea
Firmato Digitalmente da IDA CREA

ALLEGATI: - Allegato AQ: Capitolato speciale viaggi
- Allegato Al: Istanza di Partecipazione e autodichiarazioni
- Allegato A2: Autodichiarazione Casellario;
- Allegato A3: Autocertificazione Camera del Commercio;
- Allegato A4: Patto di Integrita;
- Allegato A5: Schede valutazione Offerta Tecnica;
- Allegato A6: Modulo Offerta Economica;
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